VADEMECUMDOCUMENTODEL15MAGGIO2026
ISTRUZIONIGENERALIPERLACOMPILAZIONEDELDOCUMENTODEL15MAGGIO
IldocumentodeveessereinviatoallemaildiIstitutodelprof.Cantarellaalfinedipotereffettuareil controllo prima della consegna definitiva entro lunedì 11 maggio.
Il termine ultimo per la consegna definitiva alprotocolloè giovedì14maggio
Il documento deve essere impostato in Arial 12 giustificato,interlinea,singola.
I titoli (schede) devono essere in arial 13 maiuscolo,centrato neretto; eventuali sottotitoli in arial 12 minuscolo neretto allineato a sinistra.
Si prega di attenersi alle seguenti indicazioni al fine della maggiore omogeneità possibile tra i vari documenti.
Al fine di avere tutte le informazioni i docenti del c.d.c. che hanno effettuato progetti, interventi con esterni, uscite didattiche ecc. devono fornire tutte le indicazioni scritte al coordinatore di classe.
I coordinatori per compilare la tabella 2 e la tabella 3 devono richiedere i tabelloni dello scorso anno in didattica ed elaborare i dati.
Nella scheda sull’andamento didattico della classe indicare anche,nella parte sottostante, il numero di allievi con giudizio sospeso in quarta.
Nella scheda 1, dopo la tabella relativa alla composizione del c.d.c. e alla continuità didattica è necessario inserire una relazione della classe.
NB in tutte le parti di pubblicazione non devono per nessun motivo essere indicati i nominativi dei ragazzi; tutto ciò che contiene un nominativo deve essere riservato e non può essere oggetto di pubblicazione.
La scheda 4,relativa alla didattica nelle singole discipline, deve essere compilata con il supporto di tutti i docenti del c.d.c.
Per la scheda 6 relativa ai percorsi di Formazione Scuola Lavoro(FSL) (ExP.c.t.o.)al fine di effettuare l’aggiornamento è necessario consultare i referenti di PCTO.
Dopo la parte generale inserire una tabella con le indicazioni del percorso che ogni allievo intende presentare (nella tabella non mettere il nome ma solo il numero corrispondente all’ordine alfabetico del registro in quanto questa parte del documento è pubblica).

PROGRAMMIPRESENTATIDAISINGOLIDOCENTI
I programmi devono essere inviati al coordinatore entro e non oltre il 4 maggio al fine di consentire al coordinatore l’assembramento delle varie parti, la consegna allo staff di presidenza per il controllo finale.
Il programma di educazione civica viene stilato dal docente di italiano ed integrato dai docenti del c.d.c.
· Dicitura della disciplina in maiuscolo neretto arial 13 centrato
· Docenti: nome (minuscolo)cognome(maiuscolo)di entrambi gli insegnanti se in compresenza in neretto allineato a sinistra arial 12

· Libro di testo in adozione: titolo, autori, casa editrice
N.B. NON INSERIRE LA CLASSE E NON USARE CARTA INTESTATA (tutti i programmi vengono raccolti in un unico allegato che ha un unico frontespizio intestato).
I programmi DEVONO contenere solo quanto svolto fino alla data del 15 maggio; in sede di scrutinio si procederà all’integrazioni di eventuali parti svolte in data successiva.
I programmi devono essere consegnati in una sola copia cartacea in direzione (tale copia deve essere firmata dai docenti e da 2 allievi)
Una copia deve essere inviata in word al coordinatore di classe e invece della firma è necessario riportare nome e cognome dei docenti e indicare la dicitura “firmato in originale” sia per gli allievi che per i docenti.
Si precisa che i programmi DEVONO essere letti in classe in quanto la firma da parte degli allievi costituisce accettazione per la classe del programma d’esame; la lettura e firma del programma vanno segnalati sul registro elettronico .

SIMULAZIONID’ESAME
I docenti che hanno le discipline oggetto di prima e seconda prova devono fornire i testi delle simulazioni d’esame e le relative griglie di valutazione adottate distinte per gli allievi B.E.S.
Oltre al testo riportate un commento sull’andamento della prova che può essere effettuato anche con tabella complessiva dei risultati ma senza nominativi

ALLIEVI B.E.S.
I coordinatori devono compilare apposito modello per la richiesta degli strumenti compensativi (il modulo è reperibile sul sito). Controllare prima del c.d.c. che i p.d.p. siano conformi agli strumenti che si vogliono richiedere, in caso contrario ricordarsi di effettuare integrazione del p.d.p.
Questo documento va in una parte riservata pertanto è necessario indicare nome e cognome di tutti gli allievi Bes.
ALLIEVI H.C.
Gli insegnanti di sostegno procedono alla stesura di una relazione di presentazione dell’allievo in cui vengono evidenziati:
· Obiettivi del PEI
· Punti di forza e di debolezza dell’allievo
· Tipologia di valutazione
· Strumenti didattici e metodologie di valutazione
· Ore di sostegno
· Osservazioni conclusive riportanti anche la tipologia di prove da sostenere all’esame.
